
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. Nazwa i adres zamawiającego 

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 

Departament Programów Pomocowych 

ul. Wspólna 2/4 

00-926 Warszawa 

 

II. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa eksperta lokalnego polegająca na wsparciu Ministerstwa 
Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej: MFiPR) w realizacji w 2026 r. działań projektowych w Ukrainie 
w obszarze planowania rozwoju. Celem usługi jest zapewnienie lokalnej wiedzy eksperckiej oraz 
wsparcia współpracy z administracją ukraińską na potrzeby działań projektowych dotyczących reformy 
systemu planowania rozwoju, w tym uproszczenia i zapewnienia spójności dokumentów 
planistycznych. 

Usługa eksperta lokalnego stanowi element projektu Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej nr 
DWR/ADM 2025/017/3/2026 pn. „Planowanie odbudowy miast i wspólnot terytorialnych - wsparcie 
administracji publicznej w Ukrainie w implementacji Państwowej Strategii Rozwoju Regionalnego do 
2027 roku”. Projekt jest współfinansowany w ramach polskiej współpracy rozwojowej Ministerstwa 
Spraw Zagranicznych RP.  

 

III. Opis Przedmiotu Zamówienia – w załączniku nr 1 

 

IV. Termin realizacji zamówienia 

Czas trwania współpracy: od dnia zawarcia umowy do 15 grudnia 2026 r. 

 

V. Warunki udziału  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1.  wykażą, że dysponują jedną osobą spełniającą łącznie następujące warunki:  

− posiada wykształcenie wyższe - tytuł zawodowy magistra lub magistra inżyniera lub 
równoważny w przypadku ukończenia zagranicznej uczelni (dyplom ukończenia studiów 
wyższych jednolitych lub studiów drugiego stopnia), 

− posiada biegłą znajomość języka ukraińskiego (w przypadku gdy język ukraiński nie jest 
językiem ojczystym osoby, którą dysponuje Wykonawca, wymagana jest znajomość 
języka co najmniej na poziomie C1 potwierdzona stosownym dokumentem),  

− posiada znajomość języka angielskiego na poziomie min. B2, 

− w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem składania ofert brał udział jako członek 
zespołu projektowego lub ekspert w co najmniej jednym projekcie międzynarodowym w 
obszarze planowania rozwoju, 

− w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert zapewniał (jako 
ekspert wiodący lub członek zespołu doradczego) doradztwo metodologiczne i 
merytoryczne w przygotowaniu co najmniej jednego dokumentu planistycznego o 
charakterze strategicznym, dotyczącego rozwoju społeczno-gospodarczego lub 
planowania przestrzennego w Ukrainie, 



− w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert opracował, jako 
autor lub współautor, ekspertyzę lub analizę dotyczącą rozwoju społeczno-
gospodarczego lub planowania przestrzennego w Ukrainie; 

 

2. nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 1 lit. a 
wykonawca składa wraz z ofertą Wykaz doświadczenia eksperta, sporządzony zgodnie ze wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu określonego w pkt 2 wykonawca 
składa oświadczenie, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do  zapytania ofertowego. 

 

VI. Kryteria oceny oferty 

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów oceny ofert (1% = 1pkt): 

Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %) 

Cena (łączna cena brutto realizacji zamówienia) 45 

Potencjał kadrowy 55 

 

1. CENA: 45% (0-45 pkt.) 

Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone według wzoru: 

 

Cena oferty najtańszej 

-------------------------------- x 45  = liczba punktów 

Cena badanej oferty 

 

2. POTENCJAŁ KADROWY: 55% (0-55 pkt.) 

Punkty za kryterium „Potencjał kadrowy osób skierowanych do realizacji zamówienia” zostaną 
przyznane w skali punktowej do 55 pkt na podstawie Wykazu doświadczenia eksperta, 
sporządzonego zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. Punkty 
zostaną przyznane za doświadczenie ponad minimum określone w warunku udziału. Do oceny 
będzie brane pod uwagę doświadczenie wskazanej przez Wykonawcę osoby w okresie ostatnich 
5 lat przed upływem terminu składania ofert. 

− 3 punkty - za udział jako członek zespołu projektowego lub ekspert w projekcie 
międzynarodowym w obszarze planowania rozwoju – łącznie maksymalnie 15 punktów (za 
wskazanie 5 projektów), 

− 5 punktów – za doradztwo metodologiczne i merytoryczne (jako ekspert wiodący lub członek 
zespołu doradczego) w przygotowaniu dokumentu planistycznego o charakterze 
strategicznym, dotyczącego rozwoju społeczno-gospodarczego lub planowania 
przestrzennego w Ukrainie – łącznie maksymalnie 20 punktów (za wskazanie 4 
dokumentów). 

− 5 punktów – za opracowanie, jako autor lub współautor, ekspertyzy lub analizy w obszarze 
rozwoju społeczno-gospodarczego lub planowania przestrzennego w Ukrainie – łącznie 
maksymalnie 20 punktów (za wskazanie 4 dokumentów). 

Badana oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt we wszystkich kryteriach oceny ofert. 



Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów. 

 

 

VII. Wymagania wobec oferty 

1. Oferta musi zawierać następujące dokumenty: 

a) Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem wskazanym w Załączniku nr 2 
do Zapytania ofertowego; 

b) Wykaz doświadczenia eksperta, zgodnie ze wzorem wskazanym w Załączniku nr 3 do 
Zapytania ofertowego;  

c) Podpisany formularz oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie z wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 

d) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

e) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

f) Każdy Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu tylko jedną ofertę i 
zaproponować tylko jedną cenę. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty 
lub oferty zawierającej rozwiązania wariantowe albo alternatywne spowoduje jej 
odrzucenie. 

g) Oferta musi być sporządzona w języku polskim lub języku angielskim.  

2. Cena musi być wyrażona w euro (EUR) z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po 
przecinku. Cena powinna być wyrażona liczbowo i słownie. Wykonawca musi uwzględnić w 
cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia, w 
tym koszty pobytu i transportu na terytorium Ukrainy, których Zamawiający nie pokrywa, oraz 
wszystkie obowiązki wynikające z SOPZ. Cena powinna zawierać wszystkie elementy 
wymienione w formularzu kalkulacji ceny stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego. 

 

VIII. Termin składania ofert oraz inne informacje kontaktowe  

Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres e-mail:  

grzegorz.pragert@mfipr.gov.pl i lukasz.wilkowski@mfipr.gov.pl, w terminie do dnia 7 lipca 2026 r., do 
godz. 9:00 (CEST) wpisując w temacie wiadomości: „usługa eksperta lokalnego - projekt ukraiński 
2026”. 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

Osoby do kontaktu :  

Grzegorz Pragert 

adres e-mail: grzegorz.pragert@mfipr.gov.pl 

Departament Programów Pomocowych 

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 

Tel. 22 273 75 62 

 

Łukasz Wilkowski 

adres e-mail: lukasz.wilkowski@mfipr.gov.pl 

Departament Programów Pomocowych 

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 

Tel. 22 273 70 63 



 

IX. Informacje dodatkowe  

1. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.  

2.. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę, do negocjacji 
warunków zamówienia, a także do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny. 

3. Niniejsze zapytanie  ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie 
jest ogłoszeniem w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.  

4. Pod uwagę będą brane jedynie oferty Wykonawców spełniających warunki udziału w postępowaniu. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert nieodpowiadających treści zapytania (i 
jego załączników). 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zbadania czy cena zaoferowana przez Wykonawcę za 
realizację zamówienia bądź jego elementów nie jest rażąco niska w stosunku do przedmiotu 
zamówienia. W przypadku wątpliwości ciężar udowodnienia, że zaoferowana cena nie jest rażąco 
niska będzie spoczywał na Wykonawcy. Jeżeli Zamawiający pomimo wyjaśnień i ewentualnych 
dowodów złożonych przez Wykonawcę uzna, że zaoferowana cena za realizację zamówienia bądź 
jego elementów jest rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia odrzuci taką ofertę. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jeżeli zawiera błędy w obliczeniu ceny 
lub kosztu. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jeżeli jej złożenie stanowi czyn 
nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich lub 
rachunkowych. 

10. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, polegających na powtórzeniu tego 
samego rodzaju zamówień lub jego elementów. 

11. Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa, zgodnie z załączonym wzorem. 

 

X. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016 r., dalej: „RODO”, informujemy, że administratorem danych przetwarzanych w celu wyboru 
wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej. 
Szczegółowe informacje na temat przetwarzania Państwa danych osobowych przekazujemy w 
załączonej Informacji dotyczącej przetwarzania danych osobowych. 

W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której 
dane dotyczą (np. gdy Wykonawca wskazuje osoby wyznaczone do wykonania zamówienia), 
Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o których mowa w 
art. 14 RODO, znajdujących się w załączonej Informacji dotyczącej przetwarzania danych osobowych. 

 

XI. Załączniki 

1. Załącznik nr 1 - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

2. Załącznik Nr 2 - Wzór Formularza ofertowego 

3. Załącznik Nr 3 - Wzór wykazu doświadczenia eksperta  

4. Załącznik Nr 4 - Wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu 

5. Załącznik Nr 5 - Wzór umowy 

6. Załącznik nr 6 - Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 


